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1. Introducgao

1.1 Objetivo da cartilha

Esta cartilha foi desenvolvida com o objetivo de orientar e facilitar a participacao de micro e pequenas
empresas no processo de Pregao Eletrénico realizado pela Prefeitura do Rio de Janeiro por meio da
plataforma Compras.gov.br.

Nosso foco é fornecerinformacoes simples e diretas, guiando empreendedores aentenderem o que
é o Pregao Eletronico, os beneficios envolvidos e como se preparar, participar e lidar com as etapas.

Ao simplificar esse caminho, queremos fortalecer a presenca das micro e pequenas empresas nos
processos de compras governamentais, tornando o acesso mais facil e compreensivel para todos.

Convidamos vocé a embarcar conosco, para descobrir como tornar a Prefeitura do Rio de Janei-
ro uma aliada estratégica para o sucesso de seu negocio. Vamos desvendar as possibilidades,
simplificar os processos e fornecer o conhecimento.

Empreendedor, conte com o Sebrae Rio e com a Prefeitura o
do Rio de Janeiro nesta jornada! N

Bons negocios! \
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Aproveite a oportunidade de fornecer para a administracao publica para vencer a acomodacao, mudar

mentalidade e provocar as transformacoes necessarias ao seu negocio.

1.2 O que é o pregao eletronico

O Pregao Eletrénico é um método agil e transparente de compra, realizado através de plataformas online, utilizado pelo
governo. Nesse processo, as empresas apresentam suas propostas e documentos de forma eletronica, possibilitando uma
participacao mais eficiente e ampla.

1.3 Beneficios do pregao eletronico no Compras.gou.br

Ao participar do Pregao Eletronico no Compras.gov.br, as empresas podem desfrutar de beneficios, como o acesso amplia-
do e gratuito as oportunidades, transparéncia, agilidade nos processos, ampliacao do mercado e isonomia competitiva.

1.4 Vantagens do pregao eletronico para micro
e pequenas empresas

Ao explorar esta cartilha, é compreensivel questionar a viabilidade de competir em preco com médias e grandes empresas,
dada a disparidade em capacidade estrutural e financeira. Essa desigualdade muitas vezes resulta em menor probabilida-

de de sucesso para micro e pequenas empresas.




No entanto, observamos, por parte da Prefeitura do Rio de Janeiro, um aumento na implementacao de politicas publicas
destinadas ao desenvolvimento econdmico e social em ambito local e regional. Isso faz com que a compra publica se torne
uma ferramenta vital para impulsionar esse crescimento.

Para isso, a Prefeitura tem implementado todos os beneficios da Lei Complementar123/06, que estabelece vantagens para
favorecer pequenos negdcios nas compras publicas, inclusive, restringindo a participacao de médias e grandes empresas
em disputas poralguns itens. Essas vantagens incluem:

Regularidade fiscal e trabalhista tardia

Este beneficio foi regulamentado para que as micro e pequenas empresas possam participar de processos licitatérios, apre-
sentando certidoes da regularidade fiscal e trabalhista com alguma restricao ou vencidas.

A empresa licitante nao esta dispensada de apresentar a documentacao. Ela devera apresentar todos os
documentos da fase de habilitacao e, caso algum documento esteja irregular ou vencido, serd concedido um

prazo de 5 (dias) Gteis para a regularizacao. Esse prazo podera ser prorrogado pelo mesmo periodo a critério da

administracao publica.
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Caso nao cumpra as exigéncias no prazo concedido, a empresa sera desclassificada podendo sofrer sancoes.

Empate ficticio

Um outro beneficio que a legislacao trouxe foi um empate ficticio quando uma grande ou média empresa venha a vencer
com o melhor preco. Caso isso ocorra, o comprador publico devera verificar se existem micro e pequenas empresas com

propostas superiores em até 5%, no caso da modalidade “pregao”.

Constatando que existe proposta dentro desse limite, teremos um empate, mesmo com valores diferentes,
sendo que somente a micro ou pequena empresa podera desempatar, diminuindo o preco daquela que foi

declarada vencedora.

Exemplo: em um pregao, uma grande empresa oferece o melhor lance de R$ 100,00 e, em segundo
lugar, uma microempresa com R$ 104,00. Analisando esse cenario, identificamos que temos
um lance de uma micro ou pequena empresa de até R$ 105,00 (5% de R¢ 100,00). Logo, as

o duas empresas estao empatadas. Se a microempresa tiver interesse, podera ofertar R$ 99,99 e
sera declarada vencedora, sem a possibilidade de uma nova negociacao com a grande empresa

que ofertou o melhor preco anteriormente.
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Compras com participagao exclusiva de até 80 mil reais

Para todo processo de compra publica, é realizada uma pesquisa de mercado para buscar o preco estimado de cada item do
processo. Esse preco indicara o valor maximo que a administracao publica pagara. Sempre que esse valor estimado for in-
feriora R$ 80.000,00, somente os pequenos negdcios poderao participar da disputa. Em termos praticos, as micro e peque-
nas empresas possuem uma reserva de mercado para todas as contratacoes que respeitarem esse limite.

Fique atento!

Em relacdo ao limite de até 8o mil reais, devemos considerar a forma de contratacao. No caso de a licitacao ser por
VALOR GLOBAL iremos considerar o total do processo, no caso de ser POR GRUPO devemos considerar o total do
grupo e, por Gltimo, se for POR ITEM o valor total de cada item ira determinar a sua exclusividade.

Cota reservada de até 25%

Na contratacao de bens de natureza divisivel, se o valor for superior a R$ 80.000,00, a administracdo piblica devera esta-
belecer uma cota de até 25%, destinada a contratacao de microempresas e empresas de pequeno porte. Exemplificando,
no caso de uma licitacdo poritem, como a compra de 100 computadores no valor de R$ 2.000,00 cada, teremos um total do
item no valor de R$ 200.000,00. Como ultrapassou o limite para a exclusividade, esse item seria de participacao aberta
para todos, mas a legislacao obriga a criacdo de uma cota de até 25% deste item. Como resultado, teremos dois itens: o pri-

{IRi0 sEBRAE 5

PREFEITURA



meiro de participacao exclusiva para micro e pequenas empresas, com a quantidade de 25 computadores, e outro de parti-
cipacdo aberta para todas as empresas, com 75 computadores.

Atencao!

O licitante enquadrado como micro ou pequena empresa podera participar em todos os itens, porém se ganhar
nos dois devera fornecer a totalidade pelo menor valor ofertado nas disputas.

Subcontratacao de micro e pequenas empresas

Esse beneficio, diferente dos outros, nao é obrigatério, entao, devemos considerar como uma possibilidade. No caso de
aquisicao de obra ou servico, foi regulamentada a possibilidade da Administracao Publica exigir dos licitantes enquadra-
dos como média ou grande empresa a subcontratacao de micro ou pequenas empresas.

Na pratica, o 6rgao comprador podera incluir no edital a exigéncia de que, caso o licitante nao esteja enquadrado como

microempresa ou empresa de pequeno porte, ele devera subcontratar um percentual da obra ou servico de uma micro ou
pequena empresa.
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Prioridade para os pequenos negocios locais

Esse beneficio também nao é obrigatério e precisa de justificativa quando aplicado, mas entendemos ser uma grande fer-
ramenta para alcancar o objetivo do desenvolvimento local e regional. A legislacao permitiu que a Administracao Pablica
priorize comprar das empresas sediadas localmente ou regionalmente.

Essa priorizacao segue a mesma légica do empate ficticio explicado anteriormente, com a diferenca de que apenas Peque-
nos Negdcios participarao, e o beneficiado sera a empresa local ou regional quando a vencedora nao estiver enquadrada
nessa condicao. O percentual maximo para considerar a empresa empatada é de até 10%.

Usando o mesmo exemplo do empate ficticio, suponhamos um pregio em que uma microempresa NAO local/regional
ofereceu o melhor lance, no valor de R$ 100,00 e, em segundo lugar, temos uma microempresa LOCAL com o valor de R$
104,00. Nesse cenario, identificamos um lance de Pequeno Negocio local de até R$ 110,00 (10% de R$ 100,00), resultando
em um empate entre as duas empresas. A microempresa LOCAL pode oferecer R$ 99,99 e serd declarada vencedora, sem a
possibilidade de uma nova negociacio com a microempresa NAO local/regional que ofertou o melhor preco anteriormente.

Importante!

Esse beneficio devera preferencialmente constar no edital e somente podera ser realizado para os itens de
participacao exclusiva ou para as cotas reservadas de até 25%.
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Fique atento!

Ao cadastrar sua proposta no portal, é fundamental declarar no campo apropriado o enquadramento da sua
empresa como Micro ou Pequena Empresa, a fim de aproveitar os beneficios.

{iRi0 seBRAE 3
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2. Fase preparatoria

Esteja preparado para aprimorar a gestao do seu ne-
gbcio e destacar-se no mercado de compras publicas,
atendendo as condicoes e cumprindo contratos com
eficiéncia e competitividade. Prepare-se nao apenas
legalmente, mas também com o aperfeicoamento da
gestao para eficiéncia operacional, identificando res-
ponsaveis, mantendo prazos, precos competitivos, agi-
lidade e suporte adequado.

Evite desgastes com compradores publicos, garantin-
do qualidade, pontualidade e documentacao correta.
Analise os riscos envolvidos nas compras, considere
sempre o volume financeiro e assegure que sua em-
presa possua capital de giro para enfrentar os prazos

de pagamento praticados pela Prefeitura do Rio de
Janeiro. Realize um estudo de formacao de preco

abrangente para evitar prejuizos e garantir a com-
petitividade na selecao de propostas.

1 /Rio 9
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Atencao!

Sempre que tiver dividas quanto as exigéncias ou especificacdes vocé podera buscar esclarecimentos com o
comprador responsavel pela licitacao. Os dados para contato constarao no edital.

! Cuidado!

A
A entrega dos produtos/servicos deve estar em conformidade com o solicitado. Em caso contrario, o pedido
pode ser recusado e sancoes podem ser aplicadas.

~
0 Fique atento!

A aquisicao pode ocorrer de trés maneiras: por meio de uma proposta GLOBAL, em que o licitante fornece
todos os itens do processo; por GRUPO/LOTE, envolvendo a proposta para apenas um grupo de itens; ou por
ITEM, permitindo a participacao apenas nos itens de interesse. Recomendamos comecar de forma gradativa

escolhendo itens de menores valores e que sua empresa possua uma maior capacidade de fornecimento.
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Ao participar de uma compra piblica, sempre faca um levantamento do seu preco minimo, ou seja, o valor

minimo com o qual ainda conseguira ter lucro com a venda. Caso o valor da disputa ultrapasse esse valor, aceite
perder para nao ter prejuizos.

2.1 SICAF - Sistema de cadastro
de fornecedores

Antes de participar de um Pregao Eletrénico no Com-
pras.gov.br, é crucial estar credenciado no Sistema

de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF.

Para se credenciar, siga o passo a passo:
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8@

Bem-vindo ao SICAF

Entre com suas credencials abaixo

Foinecedor Brasilewo

SICAF 9 vbr

Novidade! Agora vocd poderd acessar atravis do
selo de conflabilldade verificade, além do
certificado digital ou certificado em nuvem

Consultas Pablicas

Cartfizade d¢ Registre Casastral
CRE

g::ub;‘ © Allo Contraste # Viibras

Identifique-se no gov.br com:

B Nimerodo CPF
Diyter 361 CPT 01 CIMAT U SCRSIAN 50 COMA GOV br

CPF

. Digite seu CPF 9
Urma conta gov.br

garante a identificagao

de cada cidadao que acessa
os servigos digitais do governo

Cutras opgées de identificacac:

B Logncom seubanco RGN

oo

ge Logincom OR code
Seu cerlificado digital

Seu certificado digtal em nuvem

Figura 2. Insira o CPF do representante da empresa.
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0 Alto Contraste & Vlibras
Digite sua senha

CPF
|

Senha

[ [hgite 548 $enha alua @I

Digite sua senha para acessar o login unico do
governo fedaral. Eﬁ| UEC] I'I".II"Ih'ﬂ senna

M

Ficou com dividas?

Figura 3. Informe a senha do Gov.Br do representante da empresa.

& @ @ 5 wmd gawbr/sical-weky/p ndexjs® T 2

Compras.povhr

peressado por mele da opede "Cadasire”, exdstents no menu acima.
larios elelidnicos apropriadas para cada lipo de pesson a ser cadasirada.

Elogios ¢ &
Dirvidas, rientagdes ¢ Soliciagies:
S et T sttt
- Para mais informa gas, acesse o

Compras govbr Mabils
- Aplicative Compras gov.be Maobils, aoagse

st — Proouc b
Fttpefwww Leomprasnet gov br/scal-wieb/private cradercisments/manterdiivel.. ERPRO

Figura 4. Clique em Cadastro e selecione Nivel | - Credenciamento.
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Mivel | - Credenclamente

§  Poscuisar Fomecsdor

Tips de Petiog

(®) Pessoa Juridica (| Pessoa Fisica | ) Estrangeire

(=, )

REALIZAR NOVA PESQUISA VOLTAR PARA PAGIMA INICIAL

rasiia. 20 o8 Decenibio 36 2023 E = @ #m

miber =iy |

Figuras. Digite o CNP] da empresa e clique em Pesquisar.

Rivel | - Credenciaments

” Fomecedor
CNRJ Razlio Sacial Nome Fantasia Situagiio do Fornecedor DUNSE o
I R  iic consi na RFD () Credenciado i
Data de Vencimanto do Cadasiro  Siuacio do Nivel |
TDEZ0ES Codastrado

I] Dados do Fomecedor
Pote da Empresa  Data de Abartura da Emprada
Micro Empresa 30/1271988

Matureza Juridica ME!  Capital Social (RS)
SOCIEDADE SIMPLES UMiTaDa  wNie [

Cnae Prisndrio

Cnaes Secunddnias

Figura 6. Complete todos os campos em branco, se for o caso.
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O credenciamento é o requisito minimo para participar de um pregao eletrénico. Recomendamos preencher

2.2 Cadastro no Compras.gou.br
O cadastro no portal Compras.gov.br é o passo seguinte. O acesso se dard também pelo Gov.Brdo representante da empresa.

Para acessar, siga 0 passo a passo:

= Portal de Compras do Governo Federal O que voce procura? Q
0 Servicos mais scessados dogovbr P Sanvigos em destaque do govbe %
@, Fomecedor & Agente Pblico Clolaailin} % Sapackese ié Legislacho @ Acessn a0 Sistema

i

)
(¥ Compras.gow

REGULAMENTAQ&ES DA LEI N° 14.133
POR TEMAS

Figura 7. Acesse https://www.gov.br/compras/pt-br e clique em “Acesso ao Sistema”.
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https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/perguntas-frequentes/sicaf-sistema
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/perguntas-frequentes/sicaf-sistema

Acesse sua Conta

Selecione o perfil desejado.

Bem-vindo ao Compras.gov.br!

Estamos de cara nova, reunindo esforgos para fornecer uma nova

® -
experiéncia aos Nnossos usuarios. as  Fornecedor Brasileiro >
Preencha as informacgoes ao lado para entrar no sistema. Nao tem
acesso ao sistema? Cligue na op¢ao Quero me Cadastrar. ®
ain Fornecedor Estrangeiro >
ULTIMAS NOTICIAS
& Governo >

Mudanca no Sicaf para cadastro de fornecedores
estrangeiros pessoa fisica

Na nova versao, foi retirada a obrigatoriedade de incluir o

= UL L

Figura 8. Clique em Fornecedor Brasileiro.

@ Compras.gov.br

Acesse sua Conta

Selecions

Bem-vindo ao Compras.gov.br!

a lomecer uma nova

ﬁ.. Fornecedor Brasileirro B
ULTIMAS NOTIGIAS f |
Ajuda | Entrar com Govbr
Mudanca no Sicaf para cadastro de fornecedores
estrangeiros pessoa fisica
N rova versho. fol ritirada a cbrigaloriedade di incluir o
i e : &  Fomecedor Est rangeiro >

Representante Legal

Pubbeans sm 067122023

Governo
O Sicaf passara por uma breve manutengio neste fim

Figura 9. Clique em Entrar com Gov.Br.
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govb

Urna conta gov.br

garante a identificacac

de cada cidadao que acessa
os servigos digitais do governo

o
'

Digite sua senha para acessar o login unico do
govemns federal

0 Alto Contraste

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Drgtir 54 CFF pard Griar ou acessar sua cont

CPF

Digite seu CFRF

Outras opgdes de identiicagio:

@ Logincom seubanco XN
BE Login com QR code

B  Seucertificado digital

& Seucertificado digital em nuvem

© Alto Contraste

Digite sua senha

CFF
10010105743

Senha

Digite sua senna atua &

Esqueci minha senha

o)

Ficou com dividas?

& Vlibeas

0

& Vlibras

Figura11. Informe a senha do Gov.Br do representante da empresa.
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Portal de Compras do Governo Federal

@ Compras.gov.br

Servicos do Fornecedor Sair SIASG - Ambiente Produgdo

*>PLACAR DE LICITAGOES

Ultima Atualizacdo 20/12/2023 457 MNovas Licitacoes

¥ Avisos Compras.gov.br ver todos avisos b
= Comunicado 06/2023 - Balancos de exercicios anteriores poderdo ser cadastrados no ambiente do SICAF - 27 /06/2023
Exigéncia da Lei 14.133/21 agora podera ser atendida pelo Sistema de Cadastro de Fornecedores. ...

= SICAF - Prorrogacdo da Certiddo de Habilitacdo Econdmico-Financeira - 27/05/2020

"Aos usudrios do Comprasnet/SICAF: ..

Figura12. Tela inicial do Compras.gov.br.
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2.3 Identificagdo de oportunidades de pregao eletronico

Todas as contratacoes realizadas pela Prefeitura do Rio de Janeiro estarao disponiveis no portal https://ecomprasrio.rio.
rj.gov.br/. Para acessar, siga:

@ -compras J Rio
— PREFEITURA

Portal de Comp'ras'da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro
Login CPL Mapa do Site

I
EmAndamento 2 efici&ncia nas compras piiblicas da Cidade do Rio
Slstema de Registro, AT =
de Precos Avlsos de (Ll
LicitacBes, Editais Reallzados lara aumentar a transparéncia e a eficiéncla nas compras pablicas realizadas pela
ensa e, & Alas Pendentes de -entragio de informacdes e da facilidade de acesso.
Inexigibilidade Chars B Recursos »¢ sobre Cadastro de Fornecedores, Editais de Licitagdes, Compras Eletrénicas,
Contralos & Avisos Diversos Revogados @5 de Registro de Precos. . o .
Outros Termos Ao Vivo N,':""hm im clique de vocé no menu ao lado. Navegue e saiba como a facil ser parceiro da
Banghes Pt e z 2 n
Administrativas 4 . Dis em Desenvolvido pela Empresa Municipal de Informdtica 5.A. - IPLANRIO
Formeceder *
Catdlogos de Bens
o Sorvigos Agora o cadastro de fomecedor & digital!
Documentos Clique aqui ¢ zaiba mais
¢ Manuais
Legislaglies e
Jurigprudéncias
Transparéncia *
Fluxo de Compras »
Capacitagdo
Links Uteis

Figura13. Clique em Licitacoes>Pregoes Eletronicos>Agendados.

Outra forma de consultar as constratacoes é diretamente no Compras.gov.br. La estarao disponiveis para consulta e down-
load todas as contratacoes que serao realizadas por meio do portal. Para acessar as oportunidades, faca o seguinte:

{IRi0 seBRAE 19
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https://ecomprasrio.rio.rj.gov.br/
https://ecomprasrio.rio.rj.gov.br/

Portal de Compras do Governn Federal

@ Compras.govbr

Servigos do Fornecedor Sail - Ambiente Produgao
Dados Cadastrais »
Licitacio e Dispensa (nove)

®)PLACA

Ultima Fregio e Concorréncia (legado) 457 MNovas Licitacdes

Lispensa e Cotacao Eletrénica

#) Avisos (legado) H ver lodus avisos p
= comum RDC Elelidnico C10s anteriores poderao ser cadastrados no ambiente do SICAF - 2/7/0b/ 2025
Exigénc endida pelo Sistema de Cadastro de Fornecedores. ...
- Acesso ao SICAF - & . _y
SICAF - ‘acao bcondmico-Financeira - 2705/ 2020

"Aos usL Servico da download de Editais

Figura14. Acesse “Servicos do Fornecedor” e selecione “Licitaciao e Dispensa (novo)”.

Ao clicar, uma nova aba sera aberta em seu navegador. Certifique-se sempre de desativar o bloqueador de pop-ups.
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@ Compras.gov.br

W Compras eletrinicas

Compras eletronicas

Todas as compras

Minhas participagoes

@ Compras.govbr
Minhas participagdes Todas as compras

Nesta secho voce podera enconlrar as compras em qualguer elapa
Caso queira uma conzulta mals especifica. bacta refinar os parametros de pesquisa logo abakao

Pardmietros de pesgquisa

Situagio Etapa
.o Em andamento Abertas para participacho Preferenciais ME/ERR
Finalizadas Em disputa
Em selegho de fornecedores

Modalidade Critério de julgamento Unsdade compradora Numero da compra m

Dreass w Todos os criténios de uigaments W 986001 10682023
FREGAD ELETRONICO N' 1068/2023 Eiage Fropests
936001 - ESTADO DO R0 DE JANEIRD P—] B E v

Figura16. Utilize os campos de pesquisa ou explore as oportunidades. Ao encontrar, clique naimagem destacada “Acompanhar Compra”.
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@ Compras.gov.or
L Cadaiirar propetad

Cadastrar propostas

Pregéao Eletrénico N" 1068/2023 (Lei1d133/2021
UASG 986001 - PREF.MUN.DO RIO DE JANEIRO/R) @ i
Edital

Critério julgaments: Menor Prego /# Maior Desconto  Modo disputa Aberto/Fechade
Objeto. Prestacdo de Servigos de tecnicos de captacao de imagens (fotos € videos), atraves da utilizagao de "drones’. com ¢ objetive de subsidiar a fiscaliza (7]

Data limite de entrega de propostas: _-

EIoIo

D E necessario o aceite do termo e a selegio da declaragio de ME/EPP para iniciar o cadastramento das propostas

Termo de Aceltacio. Declaro que cumpro e estou ciente de todas as declaragées contidas no terme de aceltagio.

Declaro. sob as penas da Lel. que ndo ultrapassel o limite de faturamento e cumpro os requisitos estabelecidos no At 32 da Lel Complementar n®
123 de 14 de dezembro de 2006. sendo apto a usufrulr do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lel Complementar.

caso ele seja aplicado nessa contralagio. observado o arl 4% da Lei n® 1413372021

Valor estmade itelal RS 2846.450.0000 w
Propos o cadactrada

Figura17. Na proxima tela, obtenha informacoes sobre o objeto da contratacao e, se estiver apenas estudando as oportunidades, clique
naimagem destacada “Downloads Relacionados a Compra” e, em seguida, em “Edital”. O download sera iniciado.

Sim Nao

Itens

B crupn1|Zitens

Na opcao “Avisos de Licitacoes por E-mail”, vocé pode cadastrar as linhas de fornecimento e as regioes desejadas

para fornecer. Dessa forma, sempre que houver uma oportunidade alinhada ao seu perfil, vocé recebera e-mails

com as informagdes sobre a contratacao.
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Outra forma de consultar as oportunidades é pelo Portal Nacional de Contratacoes Pablicas (PNCP), que é o sitio

eletronico oficial destinado a divulgacao centralizada e obrigatéria dos atos exigidos pela Nova Lei de Licitacoes
e Contratos Administrativos.

2.4 Edital de licitacao

O Edital de licitacao é, com toda certeza, um dos documentos mais importantes em toda e qualquer licitacao publica, sen-

do fundamental a sua leitura completa e detalhada para o sucesso do licitante. Nele, teremos todas as informacoes e con-
dicoes necessarias a participacao.

Importante!

O Edital de Licitacao é divulgado para todas as empresas interessadas em concorrer na licitacao. Somente apds

a leitura e o entendimento completo do edital, a empresa estara apta para analisar os riscos e elaborar sua
proposta lucrativa.
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Conhecido também como ato convocatorio,

quanto ao objeto a ser licitado, modalidad

tacao, meios de julgamento das propostas
recursos e impugnacgoes, san¢oes, minuta

Fique atento!

Se nao cumprir o que for apontado no edital de licitacdo vocé sera desclassificado.

Ao participar do processo licitatério vocé concorda com tudo o que constar no edital, caso nao venha a cumprir
podera sofrer penalidades.
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2.5 Avaliando a viabilidade e os riscos de participagao

Para conhecer sua capacidade de suprir a demanda e cumprir todas as obrigacoes sem que seja prejudicial para alguma
parte, sugerimos que sejam respondidas as perguntas abaixo sempre que for participar de um processo de licitacao.

Sei exatamente o produto/servico que esta sendo contratado?

CEIERN Tenho capacidade para assumir esse compromisso de fornecimento sem prejudicar o dia-a-dia da empresa?

LIk ® Entendo qual o prazo, o local e a forma de entrega do produto/servico?

Consigo fornecer o produto/servico, conforme solicitado?

Na formacao do preco a ser praticado, tenho todos os custos (frete, impostos, embalagem, entre outros)
inclusos?

Sei o prazo e como se dara o pagamento? Tenho capital de giro suficiente para manter os compromissos em
ergunta ,
dia? E se o pagamento atrasar?

Possuo todos os documentos necessarios para a contratacao? -
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As perguntas foram elaboradas para apurar o risco da participacao no processo, recomendamos prosseguir
somente no caso de todas as respostas serem “SIM”.

Apés responder e entender que o risco ficou elevado, refaca a analise considerando a participacao em itens com
valores menores. O resultado podera ser positivo indicando que, neste momento, sua empresa nao suporta

a participacao em contratacao de valores maiores, porém podera fornecer produtos ou servicos de valores

menores sem correr riscos desnecessarios.

Faca da Administracao Piblica uma nova oportunidade de negécios e nao a inica, comece de forma gradual e
sem prejudicar o andamento do seu negécio.
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Sempre que tiver dlividas, busque esclarecimento por e-mail. A falta de certeza na informacao podera causar
prejuizos ou perda de negocios.

Vale frisar que mesmo diante de todas essas exigéncias, o alto poder aquisitivo desse

potencial parceiro devera ser um motivador para que sejam cumpridos os requisi-

tos, uma vez que, ao ser contratado, e atendendo as demandas plenamente, esse
mercado tem tudo para gerar muitas receitas a longo prazo.

2.6 Preparacao da documentacao
necessaria

:

Sempre que realizar uma compra, a administracao publica exi-
girda documentos de habilitacao compativeis com o objeto

licitado. Esta fase é uma das mais importantes na parti-
cipacao nos processos de licitacoes, pois caso a empre-

sa nao venha a satisfazer tais exigéncias nao podera
fornecer os produtos ou servicos mesmo que o seu pre-

CO esteja mais competitivo.

Ulllis
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Toda documentacao necessaria para habilitacao sempre ira constar no edital de licitacao. Faca sempre um
checklist para nao esquecer documentos.

Certamente, a maior dlvida das empresas que desejam ingressar nesse mercado é: quais os documentos necessarios para
participar de uma licitacao? O primeiro passo é regularizar a empresa, ja que é preciso estar em dia com suas obrigacoes.
Dessa forma, organizar os documentos para participar da licitacao torna-se uma tarefa rapida e simples.

Fique atento!

Além da necessidade dos documentos para a participacao e contratacao, eles poderao ser obrigatérios durante a

vigéncia do contrato e pagamento.

Os documentos exigidos na Nova Lei de Licitacoes e Contratos (Lei14.133/2021) para habilitacao em um processo licitatério
sao relativos a habilitacao juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificacio econémico-financeira e qualificacao téc-
nica. Para um melhor entendimento, abordaremos cada um desses niveis separadamente.

{iRi0 sEBRAE 28

PREFEITURA



Como mencionado, a documentacao necessaria estara detalhada no edital. Esta lista nao é fixa e apresenta

todos os documentos abrangidos pela legislacao, dependendo da complexidade e especificidade da contratacao,

alguns documentos poderao ser dispensados.

Nivel 1 - Habilitagao juridica

Os documentos deste nivel tém por finalidade demonstrar a existéncia legal da empresa, legitimidade de sua representa-
cao e aptidao para assumir obrigacoes no fornecimento. Os principais documentos solicitados sao:

Ato constitutivo:

No caso de empresa individual: Apresentar Requerimento de Empresario, devidamente registrado na Junta Comer-
cial.

No caso de Sociedade Limitada — LTDA ou Empresario Individual com Responsabilidade Limitada — EIRELI: Apresen-
tar o Contrato Social em vigor devidamente inscrito na Junta Comercial

No caso de Microempreendedor Individual — MEI: Apresentar o Certificado de Condicao de Microempreendedor In-
dividual — CCMEI

Documentagao dos representantes legais Identidade e CPF dos sécios e administradores.
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Nivel 2 - Regularidade fiscal e trabalhista

Sao documentos comprovantes de que o fornecedor se encontra de forma regular perante suas obrigacoes com a legislacao
tributaria federal, estadual, municipal, seguridade social, o fundo de garantia por tempo de servico e trabalhista. Sao eles:

Comprouantes de inscri¢des nos orgaos federal, estadual e municipal:

Proua de regularidade com a fazenda federal Podera ser emitida gratuitamente pelo site https://solucoes.re-
ceita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir e a validade é de 180 (cento e oitenta) dias;

Proua da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho Certidio Negativa de Dé-
bitos Trabalhistas—CNDT expedida gratuita e eletronicamente no site https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces;

Proua de regularidade com FGTS Esta Certidao podera ser solicitada gratuitamente em qualquer agéncia da Cai-
xa Econdmica Federal ou por meio eletronico no site da Caixa: https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consul-
taEmpregador.jsf, e tem prazo de validade de 30 (trinta) dias da data de sua emissao;

Proua de regularidade com a fazenda municipal Por ser um documento de esfera Municipal, cada Prefeitura
disciplina a forma de emissao da certidao. No caso de empresas com sede na cidade do Rio de Janeiro, a emissao é feita
de forma gratuita pelo site https://wwwz2.rio.rj.gov.br/smf/forms/pesquisa.asp (para comprovacao de regularidade com o
Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISS) e https://carioca.rio/servicos/iptu-certidao-de-situacao-fiscal-e-enfi-
teutica (para comprovacao de regularidade com o Imposto Predial e Territorial Urbano — IPTU). Essas certidoes tém prazo
de validade de 180 dias e 90 dias, respectivamente, da data de sua emissao.
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https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir
https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://www2.rio.rj.gov.br/smf/forms/pesquisa.asp
https://carioca.rio/servicos/iptu-certidao-de-situacao-fiscal-e-enfiteutica
https://carioca.rio/servicos/iptu-certidao-de-situacao-fiscal-e-enfiteutica

No caso da Prefeitura do Rio de Janeiro, as Certidoes de Regularidade Fiscal emitidas pela Secretaria Municipal de

Fazenda e Planejamento referem-se somente a débitos ainda nao inscritos na Divida Ativa do Estado do Rio de
Janeiro. Assim, para obter a plena comprovacao de inexisténcia de débitos, o interessado deve também requerer a

Prouva de regularidade com a fazenda estadual Certidio emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual, po-
dendo ser solicitada de forma gratuita no site https://www4.fazenda.rj.gov.br/certidao-fiscal-web/emitirCertidao.jsf. Essa
certidao tem validade de 90 (nhoventa) dias a contar de sua emissao.

No caso do Estado do Rio de Janeiro, a Certidao de Regularidade Fiscal emitida pela Secretaria de Estado de
Fazenda refere-se somente a débitos ainda nao inscritos na Divida Ativa do Estado do Rio de Janeiro. Assim, para
obter a plena comprovacao de inexisténcia de débitos, o interessado deve também requerer a Certidao Negativa
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https://www4.fazenda.rj.gov.br/certidao-fiscal-web/emitirCertidao.jsf
https://daminternet.rio.rj.gov.br/certidao/Requerimento
https://daminternet.rio.rj.gov.br/certidao/Requerimento
https://pge.rj.gov.br/divida-ativa/certidao-de-regularidade-fiscal
https://pge.rj.gov.br/divida-ativa/certidao-de-regularidade-fiscal

Consulte sempre o seu contador quanto aos documentos, pois nesta etapa ele serd fundamental para o seu
suCesso.

Mantenha sempre o controle de validade dos documentos e busque orientacoes quanto a sua real necessidade
de apresentacao.

Empresas que possuem débitos fiscais poderao optar pelo parcelamento da divida. Assim feito, apés o
pagamento da primeira parcela. poderao emitir as Certidoes Positivas com Efeito de Negativa que sao validas
para a habilitacao.
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Nivel 3 - Qualificagdo economica e financeira

Sao documentos que comprovam a situacao financeira da empresa. Normalmente sao solicitados para prestadores de ser-
vicos continuos ou obras que serao contratados por um periodo determinado. A maioria dos compradores nao cobram
esses documentos para bens de pronta entrega ou servicos considerados imediatos.

Saoeles:

Balanco Patrimonial e demonstracoes contabeis dos Gltimos dois exercicios.

Exigéncia de Certidao Negativa de Faléncia, Concordata e de execucao patrimonial.

Indices de Liquidez definidos no edital. Esses indices sao obtidos aplicando férmulas com os valores do balanco patrimonial.
Capital Social ou Patrimonio Liquido minimo até o limite de 10% do valor total do contrato.

Nivel 4 - Qualificacdo técnica

Para algumas contratacoes, principalmente para as de servicos e obras, poderao ser obrigatérios documentos que compro-
vem a capacidade técnica do fornecedor de executar o objeto a ser contratado. Esses documentos poderao ser de natureza
variada, pois 0 objeto a ser contratado definira o contetdo e a extensao da qualificacao técnica.

Temos como documentos:
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Apresentacao de profissional, devidamente registrado no conselho profissional competente, quando for o caso, detentor
de atestado de responsabilidade técnica por execucao de obra ou servico de caracteristicas semelhantes, para fins de con-
tratacao;

CertidOes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for o caso, que demons-

trem capacidade operacional na execucao de servicos similares de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou
superior;

Atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito pablico ou privado para comprovacao de aptidao para desempenho
de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacao;

Indicacao do pessoal técnico, das instalacoes e do aparelhamento adequados e disponiveis para a realizacao do objeto da
licitacao, bem como da qualificacdo de cada membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

Prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;
Registro ou inscricao na entidade profissional competente, quando for o caso;

Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacoes e das condicoes locais para o cumprimento das
obrigacbes que sao objeto da licitacao.
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3. Participac¢ado no pregao eletronico

3.1 Entendendo as etapas do processo de pregao eletronico .

Compreender todas as etapas do processo de pregao eletronico é crucial
para nao perder oportunidades. Neste topico, abordaremos de forma

resumida as fases, mas nas secoes seguintes, aprofundaremos de for-
ma pratica.

Identifique-se |

As etapas compreendem:

m  Namemo do |

Dikgite seu CPF para e

. Digite seu CPF

Urna conta gov.br

garante a identificacio

de cada cidadao que acessa
os servigos digitais do governo

Publicacdo do edital Divulgacio das condicbes e requisitos
da licitacao.

Qutras opgdes de

Esclarecimentos e impugnagoes Oportunidade para es-
clarecer davidas e contestar o edital.

[® Logincom s
gf Logincom @
8 Seucertifica

& Seu certifica

Cadastramento de proposta Preenchimento
das propostas pelos participantes.

© Esticome

Termo de Us

Sessado publica - disputa de lances Competi-
cao online entre os participantes para oferecer os me-
lhores precos.
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Negociagao Possibilidade de negociagio direta entre o comprador piblico e os vencedores.
Julgamento da proposta Avaliacao das propostas quanto a conformidade com os requisitos estabelecidos.
Envio dos anexos Apresentacdo de documentos adicionais conforme solicitado.

Habilitagdo Verificacao dos documentos para confirmar a capacidade juridica, fiscal, trabalhista, financeira e técnica
dos participantes.

Fase Recursal Etapa para contestacao de decisoes ou irregularidades.

Adjudicag¢ao, homologagao e contratagdo Atos finais de atribuicao, confirmacao e formalizagao do contrato.

Fique atento!

No edital, teremos todas as informacoes quanto as etapas e os documentos necessarios.

3.2 Preenchendo a proposta

Os fornecedores tém um prazo minimo de 8 dias Uteis (bens e servicos comuns) e 10 dias Uteis (servicos comuns de enge-
nharia) para preencher suas propostas apés a publicacao do edital. Durante esse periodo, é permitido cadastrar, alterar ou

excluir a proposta. -
Y cEe e




Atencao!

O prazo maximo para preenchimento da proposta estara especificado no edital e no portal do Compras.gov.br.
Apés esse periodo, nao sera mais possivel cadastrar, alterar ou excluir.

Para preencher a sua proposta siga os seguintes passos:

Fortal de Compras o Govemao Federl

@ Compras.govbr

SIASG - Amibsente Producic
Dados Cadast
Licitac3c e Dispensa (nove)

DPLACA

Oltim 514 Nowvas |icilagfies

4 Preglo e Conconéngia (legado)

Dispensa ¢ Colagdo Eleldnica

3 Avisos (legado) wer bodos avizos b
= Comuni RDC Fletrdnico clos anteriores poderdo ser cadastrados no amblente do SICAF - 27 /062023
Cxigénai endida pelo Sistema de Cadastro de Fomecedores. ...
Acesso an SICAF = Sy = i
= SICAF acdo Econdmice Financeira  27/05/2020

"Aos ust Servigo de download de Cditais

Figura18. Na pagina inicial do portal, va em “Servicos do Fornecedor” e selecione “Licitacao e Dispensa (novo)”.
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3 Q% cnetmobileestaleino serpro.govbricomprasnet-web/seguroffomecedar/comprasicompra= * @ @ 0 0O

(& Compras.govir — -

Minhas participagbes Todas as compras
Mesta secio vocd poderd encontrar &5 compras em qualquer etapa
Case queira uma consulla mais especifica basta refinar o3 parametres de pescuisa logo abatuo
Parametras oe pesauisa B
Situagio Etapa
© Emandamento Abertas para participacic Prefarenciais ME/EPP
Finalizadas Em disputa
Em selecio de fornecedores
Modalidade Critério de julgamento Unidade compradora Miumero da compra
esquisar
Todas as modalidades - Tockos o8 critérios de julgamente  w 988001 10702023

PRECAD ELETRONICO N' 107072023
SHE00T - ESTADD DO RIO DE MNERGD

Figura19. Escolha “Todas as Compras”, pesquise a compra desejada e, ao encontra-la, clique em “Acompanhar Compra”.

O nimero da Unidade Compradora (UASG) da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro é 986001. Ao preencher este
campo na pesquisa, serao filtradas todas as licitacoes do ente.
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@Compros.gwbr
0 Cadalras proposa

Cadastrar propostas o onne ()

Pregéo Eletronico N*1070/2023 (SRP) (Lei 14133/2021) (9 (i} @)
UASG 986001 - PREF MUIN DO RIO DE JANEIRO/R) @ N
Critério july o Menor Preco / Maior Desconto M sputa AbertosFechado

Objeto Reg e precos para Aquisicho de Unifon

Data limite de entrega de propostas —

e, bolsa & chapéul para o3 alunos participantes dos cursos tECnicas para Agentes comunitdr (2]

O Enecessino o aceile do lermo & a stleclo da declaracho de ME/EPP para iniciar o cadasiraments das propostas

|_] Termao de Aceitacho. Declaro gue cumpro & estou ciente de todas as coes conticas no t de aceitacho

Declarn sob as penas da Lel que no ultrapasssi o |
Sim MNao 123 de 14 de ok bro dé 2006, sendo apto a usufr tratamento
caso ele seja aplicado nessa confratacio. observado o art 4° dalein® 14

Itens

B GRUPOLITitens RS 5148705800

Termo de aceitagao das declaragdes

Marcar jodas

i Impeditiva 80 Grolo ou entxdade

de cargs para pessoa com defiodnea ¢ para reateltac da Prevdénea Socal previstas

Federal de 1063, que

145 §4T OULFAE NOMMAE

* Ao celeclonar a opcho conflrmar, declano que cumpro e estou clente de todas ac declaracbes.

-
Ceme
—

Figura 21. Leia os termos, marque todas as declaracoes, se aplicavel, e confirme.
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(& compros goutx e e O

# Cadacli propotia

Cadastrar propostas o ontine (2)

Pregdo Eletronico N' 1070/2023 (SRP) e 1413372020 (1) (6) @) @)
UASG 986001 - PREFMUN.DO RIO DE JANEIRO/R) @ o

Critério julgamenio: Menor Prego # Maior Desconte Modo disputa Aberto/Fechado
Objeto: Regisiro de pregos para Aquisicio de Uniformes icolete. bolsa e chapéw para os alunos participantes dos cursos técnicos para Agentes comunitar

Data bmite de entrega de propostas _

[ Termo da Aceitachs Deelars qUS cLMprs & s2tou isnts da todas as contidaz s terma de

Declarg, 50b a3 penas da Lei que ndo ultrapasss o Umite de faluraments & Cumipro &5 réquisitos estabelecidos no Art 3° da Lei Complementar n®
° Sim MNio 123, de 14 de dezembro de 2006, sendo apm a usufruir do trataments favorecido estabelecido nos Rﬂl.’i(}’. 42 a0 49 da referida Lel C :hﬂlp.Pn‘Eﬂlel
caso ele seja aplicado nessa contralacho, obsenvado o arl 4* da Lei n® 14133/2021

ltens

VEiS 58mads Gl RS 614 6786000
o & " -

B cruec 1|7 aens

Figura 22. Se sua empresa for microempreendedor individual, microempresa ou empresa de pequeno porte, assinale “sim”.

@C"’"P'“mb’ —— e O -

= f f; ™
& Cadast propostas  Preghe Eletrinies: UASCOBE00L - W 1070/2003 1508 (e 4 133/2000 & Oniine @/' IK\;) k@ G) @J
o Sim Mio 123 de 14 de dezemiono de 2006, sando apto a usufruir do tratamento favore<ido estabelecido nos artigos 42 50 49 da referida Lel Complementar

caso ele seja aplicado nessa contratacBo, observado o art 4% da Lel n® 14133/2021

Hens
B caurol| 7iens v
& VESTUARIO PROTECAD £
v

9 SACOLA

Figura 23. No exemplo, ha a contratacao de um grupo com 7 itens e dois itens avulsos. Para participar, preencha as propostas de interes-
se, como simularemos paraoitem 8.
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@Compm&govbr

I S ”

oy S Iy TN I/—)
. L 2=y ] )
" Cadait o B Etan P W et MIR1/2020 L ] ‘\‘:H L%/ \?/ \!} \?
dall R G1d ATE BAO0

e w

B GAUPO1|7itens i
& RS 411700
& VESTUWRIO PROTECAD -~
Vil AC Tipe Chapeu Austialand  Materal Teooo 00T AlGuode . Tamanho Sob Media  Too Uso Cabeca . Canactembcas Adonan Bolte: De Preucho Na Lateral Corodo n
Regulasior
Cuantidade ofertada Valar unitiria (RS valertotsl €@
411700 RS 198228 1a

Marca/Fabecants Modalos Versho
MARCA/FABRICANTE MODELS/VERSAD

S &

ol RS BA0000

Minhas participagdes

e 2 o (= pro.govbe/camp webyzagure,f dorfcompras * 2 @ *» O 0
e
(& compras.govbr ey ©
- Comprnt shetrtnicat
Compras eletronicas &)

Todas as compras

PREGAG ELETRONICO N' 1070/2023
986001 - ESTADO DO RIO DE JMNEIRD

Figura 25. Apos salvar, sua proposta estara registrada em “Minhas Participacoes”. Até o prazo estabelecido para o preenchimento, é
possivel realizar alteracoes, exclusoes ou inclusoes. Clique em “+ Participar/Acompanhar Compra”.
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@ Gariaiiote I 0.

w Cadastrar propostas Pregao Eletronico | UASG 986001 - N' 1070/2023 (SRF)  (Lel 14.133/2020) a Online @ @ ®

#  VESTUARID PROTEGAQ valor estimado (unitanc!l  R$ 41,1700 oA
<apelido > e . Meu valor (unitanol R$ 411700
r n dac

Deccricdo detalnada

WVestuario Protegdo Tipo: Chapéu Australianc | Material: Tecido 100% AMgodie . Tamanhao: Sob Medida . Tipo Uso: Cabega . Caracteristicas Adicionais: Botdes De Preccio Ma Lateral Corddo o
Reguladnr
Quantidade ofertada Vvalor unitario (RS) Vvalor total
" RS 195228 1400
4742 411700

Minimo: 4742

Marcas/ Fabricante Muodelos Versao

MARCA/FADRICANTE MODELO/VERSAO

Valor estimado lunitanior S 50.0000
Proposta ndo cadastrada

9 SACOLA
Unidade formecimento  Unidade

Figura 26. Para alterar, preencha as informacoes corretas e salve. Para excluir, clique naimagem da lixeira. Para incluir, repita os passos
anteriores nos itens de interesse. Fique atento aos prazos e as possibilidades de ajustes na sua participacao.

3.3 Sessao public

em acessar o sistema para participar. Nes-

es sucessivos, visando valores menores do
que os inicialme
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Atencao!

No pregao, os critérios de julgamento serao sempre o menor preco ou o maior desconto. O vencedor serd aquele
que, ao final da disputa, oferecer o menor valor ou o maior desconto percentual sobre o valor estimado.

Existem trés modos de disputa no pregao eletronico, e é crucial entender cada

um:

Modo de disputa aberto Os licitantes fazem lances publicos e sucessivos.
A sessao tem uma duracao inicial de 10 minutos, com a possibilidade de

prorrogacoes automaticas de mais 2 minutos sempre que houver algum
lance nos Gltimos 2 minutos.

Modo de disputa aberto e fechado Os licitantes apresentam

lances publicos e sucessivos, com um lance final fechado. A etapa de lances

abertos dura 15 minutos, seguida por um periodo aleatério de até 10 minu-

tos. Serao convocados o licitante com o melhor lance e os outros com propostas
vantajosas, até 10% superiores, para apresentar um lance final e fechado em
até 5 minutos. As propostas permanecem sigilosas até o término desse inter-
valo. Caso nao alcance o minimo de 3 participantes, os demais serao cha-
mados em ordem de classificacao para oferecerem lances fechados.

{iRio
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Modo de disputa fechado e aberto A primeira fase fechada serd a apresentacdo das propostas. Apenas a menor
proposta e aquelas até 10% superiores participam da fase aberta, obrigando-se o minimo de trés participantes. Se essa
quantidade nao for atingida, o sistema convoca as trés melhores ofertas e prossegue para a etapa aberta, semelhante ao

modo aberto anteriormente explicado.

Para participar da etapa de lances, basta seguir os mesmos passos iniciais do cadastro da proposta e o pregao aparecera na
aba “Minhas participacoes” em etapa de disputa. Clique em “Acompanhar compra” para acessar a sala de disputa.

Fualane da Silva ifemecs) | 957 248 150-1
@ Compras.gov.br Fomocedor Jurkdico 3 ME | 35/947622/0001-08 9 v
_ Enviar Lance
Enviar lance o Onine (2)
Pregao Eletronico N* 90320/2023 (Lei14133/2021) @ (0) (=)

UASG 289007 - SERVICO BRAS. APOID AS MICRO E PEQUENAS EMPRE @

Critéria julgaments: Menor Prego / Maior Desconto  Modo disputa: Aberto/Fechado
Sessdo publica aberta em: 19/12/2023 17 3000 rerano de trasia

Aguardando disputa Em disputa (14) Encerrados
Exibinda 14 de 14 registrols) (: » Helllarenwrradus) | Todos os Itens -
Malnorvalor RS 139024
Q Meuvalor RS L3925 @
1 REFRIGERANTE =
< apelido » Nowunce
Flapa ahena Ternps nstants ~
0 50

Intervals menma enire nces R Q.00 Enviar Lance

Demails compras que astou participandos |

Figura 27. Sala de disputa do Compras.gov.br.

Vamos dividir a tela em partes para facilitar a compreensao de cada funcionalidade.
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@ Compras.govbr

& Enwiar Lance

Enviar lance

Pregéo Eletronico N* 90320/2023 (Lei 1413372021
UASG 289007 - SERVICO BRAS. APOIO AS MICRO E PEQUEMAS EMPRE @

Critério julgamento: Menor Prego / Maior Desconte  Modo disputa Aberto/Fechado
Sessho pablica aberta em: 19/12/2023 17 3000 E

Figura 28. Detalhes da contratacao: informacoes sobre a contratacao, critério de julgamento, modo de disputa e inicio da sessao publica.

Aguardando disputa Em disputa (14) Encerrados

Figura 29. Status dos itens e grupos: abas de separacao indicam o estagio dos itens — “Aguardando disputa”, “Em disputa” e “Encerra-
dos”. A fase competitiva inicia quando os itens estao em “Em disputa”

1 DEFRGERANTE

Figura 30. Lance em disputa: preencher o valor do lance e enviar. Indicadores vermelho para baixo e verde para cima mostram a situa-
¢ao competitiva. A lixeira permite excluir o tltimo lance, com limita¢ao de uma vez por item e no prazo de 15 segundos ap6s o envio do
lance.

Figura 31. Painel de controle: indicacao de estar online. Se necessario, atualize clicando na seta. A prancheta da acesso a documentos, o
“i” exibe informacoes da contratacao, e o envelope permite acessar o chat.
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@ Compras.gov.br

Pregao Eletronico N° 90320/2023 (Lei14.133/2021)

UASG 289007 - SERVICO BRAS. APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRE @

Critério julgamento: Menor Prego / Maior Desconto
Sessdo publica aberta em: 19/12/2023 17:30:00 11 ioraric de Drasilia

Modo disputa: Aberto/Fechado

Mensagens x

Visualize aqui as mensagens da Sessio Publica
Pregao Eletrénico N 9032072023

Mensagerm do Pregueino Ilem 15

Q item 15 foi aberto. Solicitamos o envio de
lances.

Aguardando disputa Em disputa (14) Encerracdos
Mensagem do Pregoeiro Item 14
X F O item 14 foi aberto. Solicitameos o envio de
Funinan 14 de 14 registrnds) lances
o Melhor valor  R$13924 Mensagem do Pregoairo Item 13
Meuvalor  RS13wze W ; o A :
1 REFRIGERANTE QOilern 13 foi aberlo. Solicilamos o envio de
« apelido » Move lancs lances.
Etapa aberta O TR Enwiada em 19/12/2023 as 17:3101h
o o Inbeer veshis rins g enidee lares. RS0,0000 meﬁ] do Preg{Hrﬂ Item 12
O item 12 foi aberto. Solicitameos o envio de
lances.
Melhorvalor RS 35000 Ermviaua e 19712/ 2023 s 17,3101
o Meuvalor RS 35000 )
2 REFRIGERANTE Mensagem do Pregosiro Item 11
< apeldo > howa lance
Etana aberts O item 11 fo1 aberto. Sclicitamos o envio de
emoo restante lances

Demais compras que estou participando

Figura 32. Chat da contratacao: Ao clicar no envelope, visualize mensagens do sistema, pregoeiro e equipe. Nao é possivel enviar men-
sagens durante a fase de disputa.

Figura 33. Informacoes detalhadas do Item: Clique na “seta” para detalhes do item. Outra funcionalidade mostra propostas e lances
ofertados.
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@ Compras.gov.br

a«

Enviar lance

1 REFRIGERANTE
< apelido >
Etapa aberta

Propostas iniciais

Proposta

Proposta 1
Proposta 2

Proposta 3

Observacdes:

Pregae Eletronico : UASG 280007 - N' 003202023  (Lei 14.133./2021)

Melhores valores por fornecedor

- Relacdo das propostas iniciais enviadas por fornecedor
- As informactes presentes nesta listagern refletem apenas o que aconteceu durante a etapa disputa
- Consulta realizada em 19/12/2023 as 174044 horas. (Recarregue a pagina para atualizar informacdes)

Demais compras que estou participando

Melhor valor RS 1.3500
la Meu valor R$ 13600 ﬁ

Novo lance

Tempo restante
© o506

Intervalo minimo entre lances: RS 0,0100
Todos os lances

Valor total

R$ 58.4808
R$ 58.4850

R$ 58.4850

dadisputa.

Fulano da Silva (fomec3) | 957248 750-71

Fomecedor Junidico 3 ME | 35.947622/0001-06

Enviar lance

{iRio
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Figura 34. Propostas apresentadas: Visualize todas as propostas, mantendo a identidade das empresas participantes vedada até o final
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®
(\\_./

L MOO20/2023 e 14 13RAP0RD o Cniing @/ (. 1

Melror valor - RS 13500

Q M valor RS 13600 4
=
MNava lance =
Temga iestare e
O o444

imtervais mnima evire nees RSO0N00 Enviar lanoe

Propostas iniciais Melhores valores por fomecedor Todos os lances

Observagdes

- Relacks dos medhanes valores enviados por fomecedor

- As informagdes presentes nesta kitagem refleten apenas o que abonteceu durante a etapa de disputa
Congulta reabzada erm 19/12/203% 4 174111 horas. Pecarmegue 3 pagna para atuabzar mformaches)

Damais compras que astou participando

<aCampmsgwbr -
4 Fe ,
; ot
® Ervviar lance N i WANL202T - o (3-) C.) Cé} '\-/I
Methor walor RS LS00
Q Mo valer RE 13600
Nowo lance =
Terngo restants v
0 cazs - R
Propastas inkziais Malhares valaras por farnacedar Tados o lancas
Datashora registro
Cbseraghes
- 103 regrstros 1achados foram excluidos
- a5 informagdes presentes nesta kstagem refletem apenas ¢ que aconteceu durante a etaga de dsputa @
Demais compras que estou participando =

Figura 36. Historico de lances: visualize os lances ofertados em ordem cronolégica.
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Apés o encerramento da disputa, o sistema verifica a possibilidade de empate ficto, conforme explicado anteriormente e

disposto na Lei Complementar123/06. Se ocorrer, uma mensagem serd enviada pelo chat, e o fornecedor beneficiado tera

até 5 minutos para oferecer um tltimo lance que supere o melhor valor apresentado ou desistir.

@ Compras.govbr

A Enviarlance

Enviar lance

Critcrio julgamento: Mener Prego / Maior Desconto

Aguardando disputa Em disputa

Pregéao Eletronico N° 90320/2023 (Lei14133/2021)
UASG 289007 - SERVICO BRAS. APQIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRE @

Mede disputa: Aberto/Fechado
Sessio publica aberta em: 19./12/2023 17:30:00 (Horario de Braziliah

Exibindo 14 de 12 registrolc)

1 REFRIGERANTE
<apeldo >
Fiapa aherta (aleatorin

Demais compras que estou participando

Figura 37. Chat de convocacao para ultimo lance

(12) Encerrados (2)
[ xF
Metlhor valor funitaric) RS 13504
Meu walor funitaricl R$ 1.360¢
Q Newn lance  dunitario)

Intervalo minimo entre lances: RS 00100

>

Mensagens X

Visualize aqui as mensagens da Sessao Publica
Pregao Eletronico N° 9032072023

Mensagem do Pregosiro Item 4

Sr. Fornecedor Fornecedor Juridico 3 ME,
CPF/CNPJ 35.947622/0001-06. em
cumprimento a Lei Complementar 123 de
14/12/20086, vocé podera enviar ou desistir de
apresentar lance final e Unico para o item 4 até as
17:57:52 do dia 19/12/2023. Acesse a Sala de
Disputa.

Enviada em 19/12/2023 as 175252h

Mensagem o Fregoein Item 4

O ilern 4 lera desernpate Me/Fpp do lance
Mantenham-se conectados.

Fradiada em 10122007 4 1782520

Mensagem o Pregoeirn Item 4

A elapa fechada do itern 4 foi encerrada Nenhum
formecedor convocado registrou lance.

Erviada em 10./12/2002 3 1752500

Mensagem do Pregoeirn Item 5

A etapa fechada foi iniciada para o item 5.
Fornecedor que apresentou lance entre R$
35,1900 ¢ RS 35,2000 podera enviar um lance

Cisnimn s Emnbe sl sk sn L N sl sl

: mensagem do pregoeiro convocando o fornecedor a dar o lance final para cobrir o

preco do vencedor.
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Fulano da Silva (fomec3) | 957248750 71 9
~

@ Compras.govbr Fomexsdor luridicn 3 ME | 35947 622/0001-06

—
# O bowarlance © Prego Eletranico: UASG ZB9007 - N' 0320/2023  (Lei 14 133/2021) o Online (:.3) (ﬂ) @ @
Melhar valor funitariol  R$ 3.9000
Le! Meu valor (unildiol RS 3.9400
4 REFRIGERANTE =
Mevo lance  {unitdric) -
<apelido >
Cm Desempate MC/CPP (17 convocacdo de 2) Tampo restante ~
© viz Inbevals i e lewes RS0.0100 . Enndarlance ou  Desistic
Melhor valor da etapa aberta lunitéric) RS 35,1900
Meu valor funitario) RS 35.2000
5 BOLSATERMICA N i=
capatidas Hovo lance  {unitéaric)
[tapa fechada (1* rodada) Tempo restante ~
O ovioo

Iidenval i e Lo RS0,0100 Enwiar lance dnico

x
& DODBINAPAPCL SENHA z 3
< apelido » 6 Mcilhorvalor unitiniod  R$ 2.3000 =
Disputa Encemrada Meu valor turidarivl R$ 23000

W

Melhor valor da elapa aberla funilaio) - RS 117047000 @
+*

Figura 38. Item 4 - Lance de desempate: abertura do prazo para o Item 4, demonstrando as opcoes de preencher e enviar o tiltimo lance
ou desistir.

Demais compras cue estou participando

3.4 Negociacao e julgamento das propostas

Apés a conclusao da fase de disputa, avancamos para a etapa de negociacao e julgamento das propostas. Nesse momen-
to, o pregoeiro iniciara negociacoes de valores com os vencedores de cada item ou grupo. Apds a negociacao, as propostas
vencedoras serdo analisadas, e, se necessario, o pregoeiro solicitard a anexacao dos documentos pertinentes, conforme
especificado no edital.
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@ Compras.gov.br

L Ernar lance:

Enviar lance

Pregao Eletrénico N" 90320/2023 iLei 1413372021
UASG 288007 - SERVICO BRAS. APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRE @
Critério julgaments Menar Prego # Maior Desconto Moo disputa’ Aberto/Fechado

Aguardando disputa Em disputa (1} Encerrados (13)

Exibingo 1§ de 1 regestrols

Demais compras que estou participande

@Oon'lpmgmbr

# i Lance

Enviar lance

Pregao Eletronico N' 90320/2023 iLei14133/2021
UASG 289007 - SERVICO BRAS. APOIO AS MICRO E PEGUENAS EMPRE @
Criterio julgamento Menor Prego # Malor Desconto  Modo dispula Aberto/Fechado

Aguardando disputa Em disputa Encerrados (14)

As informagtes presentes nesta Ustagem reflelem apenas © que aconteceu durante a élapa de disputa

Exitindo 10 e 14 regictrofs)

« amelico s M vaor

Figura 40. Para acompanhar, clique em “Sele¢ao de fornecedores” na linha do tempo.

1 REFRIGERANTE l:i Melhor valer funthniol RS 13300

Meinar valier iuneang!

Mensagens

Wisualize agui as mensagens da Sessdo Publica
Pregiio Eletrénico N 90320/2023

Ménzagem do Pragoseo
Actapa de julgamento de propostas fol iniciada
Para acompanhd-1a acesse a opcho “Seleclo de
Propostas fornecedores” na linha do tempo.
-
T mensagemdo Pregosinc Ttom 7
Oitem 7 esta encerrado.

Mensagem da Progosn em 7
0 desempale por disputa final do arl. 60 da le
: 1413372021 do item 7 foi encemradio. Menhum
XF Tornecedor CoNVOCAUo registrou lance.

Merrsacgem do Prigossro Jtem 14
7 BANDEIRA DE SIMALLZACAD METECROLOGICA
o a Melhor valor funitanct RS 11704 Oitem 14 esta encerrado.
r Meuvnloe unitarial RS 11784

Merrsagenm do Fregoss Ttem 14

A etapa fechada do item 14 fiol encemrada
Menhum fornecedor convecado registrou lance.

Figura39. Apos o encerramento da disputa, o pregoeiro informara no chat sobre o inicio da etapa de julgamento de propostas.

e O

)
e

OIOJOIC)

Propostas Disputa Salizio dee fornecidons

Fh 3 4000
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Fulano da Silva (fornec3) | 957.248 750-71 9
v
Compms'QOV‘br Fomecedor Juridico 3 ME | 35.947.622/0001-06

o B o P Y " R
Pregéo Eletronico N° 90320/2023 (Lei14.133/2021)
UASG 289007 - SERVICO BRAS. APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRE @ e Desasd relnclicln unecadin
Criterio julgamento: Menor Preco / Maior Desconto  Modo disputa: Aberto/Fechado O O .
T REGHCERANTE Qtde solicitada 42 B
Aguardande julgamento Walor estimado funitéric) RS 13925 f @ @
Minha proposta Todas as propostas
Classificacéo Declaracdo ME/EPP
1° de 3 propostas Sim

v Chat

v Proposta (negociagao solicitada)

¥ Anexos

v Fase recursal

Figura 41. Novas funcionalidades aparecerao, como chat, proposta, anexos e fase recursal. O pregoeiro ao iniciar a negocia¢ao, o
sistema informara no chat e pela mensagem “(negociacao solicitada)” na funcao Proposta. Clique em Proposta.
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@ Compras.gov.br

@ A selecio de f c

Classificacdo
1 de 3 propostas

v Chat
A Proposta (negociacéo solicitada)

Valor proposta (unitario | total)
R$13925 | RS 584850

Quantidade ofertada
42

Justificativa para a negociacio

Walor atual (unitario | total)
R513300 | R3 550600

“alor negociado (unitario)

Pregao Eletronico : UASG 289007 - N' 90320/2023  Lei14133/2021)

Declaracdo ME/EPP
Sim

Valor ofertado {unitario | total)
RS13300 | R$5588600

Marca/Fabricante
COCACOLA

Valor sugerido {unitario | total)
R$13100 | RS 550200

Valor negociado (total)

Fulano da Silva (fomec3) | 957248750 71

v
Fomecedor Jundico 3 ME | 35.947622/0001-06 9

Modelo/\Versao
COCA

( Manter valor atual ) Confirmar negociacino de valor @
v

Figura 42. Verifique o valor sugerido pelo pregoeiro, preencha o valor desejado e confirme a negociacio ou mantenha o valor atual.
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@ Compras.govbr
_ Acompanhamento sclegio de fornceedores

1 REFRIGERANTE
Aguardando julgamento

Minha proposta

Classificacao
1° de 3 propostas

~ cChat

Pregdo Elctronico : UASC 289007 W 00320/2023  (Lei 141322021

Otdc solictada 4
Valor cstimado (unitdricl RS 1,3925

Todas as propostas

Declaracao ME/EPP
Sim

19/12/2023

ry Sr Fomecedor Fomecedor Juridico 3 ME, CNPJ 35947 622/0001-06, vocé foi convocado para enviar anexos para o item 1 Prazo para encefrar o envio:
20:07:00 do dia 19/12/2023. Justificativa: Prezado fornecedor. solicito o envio dos documentos conforme especificado nos itens 4.3 e 79 do edital

rulano da Silva fomecd) | 957248 750-71 9
W
Fomeoedor Juridico 3 ME | 35.947622/0001-06

Lo @O®O®
ololc

Nova mensagem

~ [Proposta

v Anexos (solicitado)

v Faserecursal

Figura 43. Ao finalizar, se necessario, o pregoeiro solicitara que o vencedor anexe o(s) documento(s) pertinente(s) a proposta. Toda
documentacao necessaria constara no edital. Em Anexo, observe que esta “(solicitado)”. Clique nele.
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Fulano da Sitva tfomec3) | 957 248 750-71 9
Compras.gov.br *

Fomecedor Juridico 3 ME | 35.947622/0001-06

" legho di Pregao Eletrénico : LASG 280007 - N' 80320/2023  (Leid 14 133/2021 @ Online @ @ @

w Proposta

A  Anexos (solicitado)

Data limitc para o erwvio de ancxos.
19,12/2023 200007

Justihcativa para a solcitacao de anexos
Prezado lomecedor. solicilo o envio dos documentos conforme especificado nos ilens 4.3 e 7.9 do edilal

Senhor fornecedor,

Todus us ducumentus e mionmagdes dpresentadas relacionados a esse procedimento de contralagdo serdo divulgados em consulta pablica do sislema. com deesso imestrilo das
informagdes.

Dessa forma, documentos pessoals devern ser insendos exclusivamente no SICAF, nos lenmos do arts. 3" e 4° da Insbrucao Normaliva n° 3. de 26 de abril de 2018.
Ciente

Clique no campo abaixo para anexar arquivo (documento 30%, CXF, DAE, DGM, DOC, DO, DOWE, LDNWEX DWG, DWW, DXE. IFC, JWW, LFF, OBJ, ODP, OD%, 001, PDF, PET.
@ PPTX RFA RFT. RTE RTF. RWT SAT SKP. SLDASM. SLDDRT. SLDDRW. SLDDWG. SLDPRT. SLDXML SVG. SXW. TXT XLS e XLSX e pacoles 7Z. RAR e ZIP)L. com nome
composto de letras mailsculas mindgsculas, nimeros, espago em branco ¢ os seguintes caracteres especiais: '(, 7, " ¢ '_'). © tamanho maximo de cada arquivo ¢ de 30MB.

Documentos Pregan SFRRAFE 7ip 19/12/2023 181110 o X

L. clique ou arraste o(s) arquivors) agul para anexar

Encerrar envio de anexos

Figura 44. Na proxima tela, anexe os documentos clicando no local indicado, selecione o arquivo no seu computador e marque a caixa

de ciéncia em relacao a divulgacao da documentacao. Clique em “Encerrar envio de anexos”.

3.5 Habilitagdo

Nesta etapa, toda documentacao de habilitacao devera ser anexada pelos vencedores. O pregoeiro e sua equipe analisarao
minuciosamente para verificar a capacidade juridica, técnica, financeira e a regularidade fiscal e trabalhista dos fornecedo-

res. Aqueles que apresentam toda a documentacao em conformidade com o edital serao habilitados, enquanto eventuais
inconsisténcias podem resultar em desclassificacao.
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v
@Commsgm’bf 3 622/0001-06 9
i (=) () () (@)
# Acompanhaments seteho de fomecedores  Pregho Eletrénicn: UASG 265007 - N 9002042023 iLel 14 100/2021 o Onine (%) (& .J' (i} \.-j’
Minha proposta Todas as propostas
Classfeads Declaracio ME/EFR
Aceita Sim
~ Chat
:. Qitem 1tevea e wal ad o i h dior Juridico 3 ME. CNPJ 35847 22/0001-06 A negeciacho do item 1 fol aceta pelo A
formecador Famecedor Jurkiico 3 ME. CNPJ 1-086. 13100,
20202020
‘ S Fomecedor Fornecedor Jurnichon 3 ME CHPJ 35947 622/0001-08, voce kx cormocado pars ermviar anems para o ibem 1. Prazo para encerar © ermag. I
122500 do & 2,203 nssti Enviar o hakilitacso conk oty 30 s achial -
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A Anexos (solicitado)

Diaza imite para o ervio de anevos
2012520381228

Justécatne para a sobotacho de aneos.
Enviar os o de habilitacho conforme o item 10 do edital

Senhor fomecedor

Todos o5 documentos @ nformacdes apresontadas relacionados & o550 procicimento de contrataciio serdio drulgados em congulta publica do Sstema. com acesso erestnio das
inforrmagdos

Dessa forma, E dervern Ser mend: ! rente 1o SICAF, nos Lermos do arts. I e 47 da InstrucBo Normativa n” 3, de 26 de abnl de 2018

2 Ciente

Clique no eampo abaixo pana anecar anquivo idocumento 305, O, DAE. DGN. DOC. DOCK. DWF. DVWUFR. DAMG. DWUT. DF IFC. AW, LFF. OBU. O0P. ODS. OOT. POF. PPT.
@ FRTX RFA AFT. RTE RTF. AWT. SAT. SKP SLDASM. SLDDAT. SLDDAW. SLODWG. SLDPRT. SLDMML. SVG. SXW, TXT. XLS @ XLSX @ pacotes 72 RAR @ JIF). COm nome

COMPosto de letras mansculas s culas, NUMeros, S4pace om branco ¢ ofF seguintes caractenes especaes. T, 7. ¢ '), O tarmanho mdvamo de cada arquive & de 30MB.
Documentos Prigas SEBRAE 2ip 19/12/2023 181110 E3
Habilitacas SEBRAE Bp 20/12/2023 121325 m X

X Clique ou armaste ofs) arguiveds) aqui pana anexar

Figura 46. O processo de anexar os documentos de habilitacao segue o mesmo procedimento utilizado para os documentos da proposta.
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Armazene todos os documentos em uma (nica pasta e compacte o contetldo em um arquivo Gnico. Essa pratica
previne possiveis erros, garantindo que nenhum documento seja omitido durante o processo de anexacao.

3.6 Fase recursal

A fase recursal no pregao eletronico é o momento de contestacao e revisao de decisoes. Apés a divulgacao dos resultados,
os participantes tém a oportunidade de apresentar recursos, questionando eventuais irregularidades ou discordancias no
processo licitatério.

Apés a apresentacao de recursos durante a fase recursal do pregao eletrénico, teremos a contrarrazao, um momento em
que a parte contraria, tem a oportunidade de oferecer respostas argumentativas e justificativas as alegacoes apresentadas
pelos participantes.

Sempre que for concluida a etapa de julgamento das propostas e a fase de habilitacao, é aberto o prazo para o registro de
intencao de recurso, no qual os participantes dispdem de até 10 minutos para realizar essa comunicacao. Se a intencao for
formalizada, serd concedido um periodo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de intimacao ou da lavratura da ata,
para o envio efetivo do recurso. As partes contrarias, por sua vez, também terao o mesmo prazo de 3 (trés) dias Gteis para
registrar a contrarrazao, iniciando-se na data de intimacao pessoal ou de divulgacao da interposicao do recurso.
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Para realizar o registro da intencao de recurso siga os passos abaixo:

Fulano da Silva (fomec3) | 957248 750-71 -
@ Compras'gw'br Fomecedor Juridico 3 ME | 35.947622/0001-06 9 v
Pregao Eletrénico N° 90320/2023 (Lei14.133/2021)
UASG 289007 - SERVICO BRAS. APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRE @ PR B RS tomariomnt
Criterio julgamento: Menor Prego / Maior Desconto  Modo disputa: Aberto/Fechado O O .

1 REFRIGERANTE Otde solictada: a2 (<) @ ®

Aguardande habilitacéo tem intencac) walor estimado (unitaric) RS 13925

Minha proposta Todas as propostas

Classificacio Declaracio ME/EPP
Aceita Sim

~ Chat
v Proposta

v Anexos

v Faserecursal (Aberto para intencdo de recurso até 20/12/2023 12:12 ) @

Figura 47. Apos a conclusao do julgamento das propostas, iniciou-se o prazo para a fase recursal, conforme indicado naimagem, desta-
cando o prazo de encerramento desta fase. Clique em “Fase Recursal” para visualizar novas funcionalidades.

{iRio seBRAE 58

PREFEITURA



Confirmacao

Confirma o registro de intencéo de recurso do julgamento?

( Cancelar ) Confirmar

Figura 48. Ao clicar, serao apresentadas opcoes para declarar a intengao de recurso em relagao ao julgamento da proposta ou habilita-
cdo. Eimportante observar que s6 é possivel marcar a opgio apés o encerramento da etapa correspondente. Ou seja, apés o julgamento
das propostas, apenas a opcao de julgamento da proposta estara disponivel. Apds o encerramento da habilitacao, sera possivel marcar
a opcao correspondente a essa fase.
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Iniciado o prazo para o registro do recurso, siga 0s passos a seguir:

Fulano da Silva (fornec3) | 957248 750-71 9
w

@ Compras.gov.br Fomecedor Juridico 3 ME | 35947622/0001-06

L A pi to selecao de for Pregao Eletronico : UASG 285007 - N° 90320/2023  (Lei14.133/2021) ® Online @

Minha proposta Todas as propostas Histérico de recursos

Classificacdo Declaracdo MEA/EFPP
Aceita e habilitada Sim

v Chat

v Proposta

v Anexos

~ Faserecursal (Aberto pararecurso até 26/12/2023)

Data limite para recursos Data limite para contrarrazdes Data limite para decisdo
26/12/2023 29/12/2023 15/01/2024

Intencdo de recurso

Intencdo de recurso do julgamento de propostas registrada as 12:04 de 20/12/2023

Recurso

Nenhum recurso cadastrado

o) G ()
-

Figura 49. Clique em “Fase Recursal”, na qual vocé pode optar por desistir do recurso ou prosseguir com o registro.
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Registrar recurso

Item

Item 1 - REFRIGERANTE
Data limite para o registro Status do recurso

26/12/2023 2359 INTENCAO nao registrado

Intencdo de recurso

Recurso

Senhor fornecedor,
Todos os documentos e informagdes apresentadas relacionados a esse procedimento de contratacdo serdo divulgados em
consulta publica do sistema, com acesso irrestrito das informacdes.

Dessa forma, documentos pesscais devemn ser inseridos exclusivamente no SICAF, nos termos do arts. 3° e 4° da Instrucde
Normativa n’ 3, de 26 de abril de 2018.

|:| Ciente

X Clique ou arraste o arquivo aqui para anexar

Encerrar registro de recurso

Figura 50. O recurso deve ser anexado e enviado por meio do portal. Para isso, marque a ciéncia em relacao a divulgacao dos documen-
tos, anexe os documentos preparados para o recurso e, em seguida, clique em “Encerrar registro de recursos”.

Para registrar a contrarrazao, os passos serao idénticos, e o acompanhamento também seguira pelo mesmo caminho.
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Fique atento!

Mesmo que nao seja declarado o vencedor, é importante acompanhar todas as etapas, pois, em caso de
desclassificacao, o pregoeiro pode convocar os licitantes em ordem de classificacao para a possivel contratacao.

V 3.7 Atos finais

\ ) /7 . ~ A . Pl
Y Encerrada a fase recursal, o préoximo passo do pregao eletronico é a
- Adjudicacao, que consiste na atribuicao oficial do objeto da licitacao
ao fornecedor vencedor. O pregoeiro ira declarar o resultado.

Apés a Adjudicacao, temos a Homologacao, em que a autoridade
competente confirma a validade do processo licitatério, ratifican-

do a decisao do pregoeiro.

Por ltimo, a Contratacao, que segue a minuta de contrato presente

no edital. Todos os termos e condicoes estipulados na minuta serao

seguidos a risca, garantindo a formalizacao adequada do contrato
entre a administragao publica e o fornecedor vencedor.
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4. Pos-participacdo no pregao eletronico

4.1 Cumprindo o contrato, liquidacao e recebendo o pagamento

Cumprir o contrato, liquidar e receber o pagamento sao etapas importantes e interligadas em um processo de Pregao Ele-
tronico. Apés vencer a disputa e ser contratado pelo 6rgao publico, a empresa tem a responsabilidade de cumprir o con-
trato rigorosamente. Isso significa entregar os produtos ou servicos conforme especificados no contrato, dentro dos prazos
acordados e de acordo com os padroes de qualidade exigidos.

A etapa de liquidacao envolve a confirmacao da entrega completa e satisfatéria dos produtos ou servicos e a confirmacao

de que todos os documentos estao em ordem.

Apés a conclusao bem-sucedida da etapa de liquidacao, a empresa fornecedora esta apta a receber o pagamento pelo for-

necimento dos produtos ou servicos.

/
A Atencao!

E importante que todos os procedimentos de faturamento e pagamento sejam seguidos de acordo com os termos
do contrato. O érgao publico geralmente efetua o pagamento de acordo com os prazos e condicoes estabelecidos

no contrato.
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4.2 Avaliando o desempenho da participacao

Apés a conclusao do Pregao Eletrdnico, é importante identificar eventuais deficiéncias e desafios enfrentados durante o
processo. Problemas relacionados a documentacao, atrasos na entrega ou falta de competitividade em termos de precos
devem ser minuciosamente analisados. Essa andlise permitird que a empresa aprimore seus processos, evite recorréncias
e mantenha um padrao de exceléncia.

A avaliacao p6s-participacao nao apenas fortalece a posicao da empresa como fornecedora, mas também contribui para o
aperfeicoamento continuo e o sucesso em futuras oportunidades de negécios com a Prefeitura do Rio de Janeiro.

Esteja sempre atento, adaptando-se e evoluindo para se destacar no cenario das compras publicas.
Bons negocios!

Conte com o SEBRAE Rio e com a Prefeitura do Rio.
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